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I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 12/2015:

· Thử nghiệm xong chấm thi trắc nghiệm bằng máy theo quy trình quản lý kết quả trắc nghiệm ngoài, tuy nhiên không xuất được điểm thi ra file excel. Không thử nghiệm được chấm thi trắc nghiệm bằng máy theo các quy trình có liên quan đến lịch thi (không thực hiện được lập lịch thi do phân công GV coi thi và cấp phòng thi không lưu được).
· Tổ chức thi thi học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐKT, 14CĐKT.
· Triển khai thực hiện báo cáo công khai giáo dục năm học 2015-2016.
· Trình HĐ báo cáo tự đánh giá rút gọn của 55 tiêu chí.
· Cho đến nay đã nhận được 43 bộ ngân hàng câu hỏi thi các học phần từ khoa Lý luận chính trị (7), khoa Khoa học cơ bản (10), khoa CNTT (1), khoa Cơ khí (6) và khoa Động lực (19), trong đó có 8 bộ trắc nghiệm.

· Nhập thêm được 9 bộ câu hỏi thi (tổng số đã nhập 112) vào phần mềm soạn thảo trắc nghiệm ngoại tuyến.
· Photo đề thi kiểm tra Anh văn cho Trung tâm Lý Tự Trọng.
II. Kế hoạch công tác tháng 01/2016:

	Nội dung
	Người thực hiện

	Tổ chức  góp ý “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá” trong trường 
	Hội đồng tự đánh giá.

	Chỉnh sửa “Dự thảo Báo cáo tự đánh giá” theo các ý kiến đóng góp.
	Thầy Tuấn + Ban thư ký.

	Tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐKT và 14CĐKT và 14TCCN.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy.
	Thầy Nhân

	Vào điểm thi theo phách, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị.
	Cô Đào

	Tổ chức thi lại tốt nghiệp kỳ thi tháng 01 năm 2016 bậc CĐKT và TCCN. Tổ chức chấm thi và công bố điểm thi tốt nghiệp.
	Toàn bộ phòng

	Tiếp tục thu thập các bộ ngân hàng câu hỏi thi đã biên soạn tại các khoa bằng phần mềm offline theo kế hoạch.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục nhập các bộ ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm vào phần mềm soạn thảo offline theo phân công. Tiến hành nhập vào phần mềm EMS-PMT khi phần mềm hoàn chỉnh.
	Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn, Cô Thủy, Cô Nhi

	Tiếp tục triển khai nhập cơ sở dữ liệu liên quan đến công tác khảo thí vào phần mềm quản lý đào tạo của trường.
	Toàn bộ phòng



Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25  tháng 12 năm 2015
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